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Das RVP aus Sicht der Interessenten

Das Frontend: https://touren-termine.adfc.de

(: adfc > Zum ADFC-Bundesverband

Allgemeiner Deutscher
Fahrrad-Club

4 ‘
A

| want to ride my bicycle...
Frontend = der dffentliche Bereich des RVP,
Interessenten konnen hier gezielt nach
Radtouren und Veranstaltungen
des ADFC suchen

RVP Kurzanleitung 24.012024 C )adfc



Das RVP aus Sicht der Interessenten

Das Frontend: Suchergebnisse

8 Ergebnisse nahe Landkreis Bad Tolz-Wolfratshausen

Landkreis Bad Tolz-Wolfratshausen

Umkreis (km)

&=
| | 1

Datum

Von 01.05.2022

Bis 30.09.2022

Typ

:

Tourleiter/in

Claudia

RVP Kurzanleitung

Radtour l=licte 0 20 - 39 km,
Isar-Loisach-Rur

Von Gelting am Loisach-|
Malerwinkel und Geretsr|

ADFC Bad Tolz-Wolfratshause!

Raditour Il 40- 59 km, 1
Penzberger Gen
Von Penzberg uber Aidlir]

ADFC Bad Tolz-Wolfratshause!

Raciourm 40-59km, 1
Malerblicke Tegq

Eine Tour mit dem Heim
Ausblicken. Anmeldesch|

ADFC Bad Tolz-Wolfratshausef

>

Die Suche erfolgt im Umkreis um den
Mittelpunkt des als Suchbegriff
eingegebenen Ortes, einer Stadt oder
eines Landkreises.

Die Suchergebnisse werden wahlweise
nach Datum, Relevanz oder Umkreis
gelistet.

Bei Radtouren kann optional nach
Tourenleitenden und Merkmalen
selektiert werden

24.012024 Q adfc




Das RVP aus Sicht der Interessenten

Das Frontend: Detailansicht eines Suchergebnis ,Radtour”
Malerblicke Tegernseer Tal . . a_ =

o Radtour mittel

Interessenten
konnen sich
anmelden

Anmeldung

Heimatfuhrer Albert Hager viele

d [4 Jetzt anmelden

Nernsees iber Gasse bis nach Tegernsee

das RVP

berechnet den
Schwierigkeitsgrad
einer Radtour

Wir kehren unter)

‘des Tegemnsees, sofern es das Wetter erlaubt
Anmeldeschluss 1

Merkmale .
Service
Geeignet fir Typen (nach Dauer und Tageslage) Besondere Charakteristik /Thema Weitere Eigenschaften M e r k m a | e
Mountainbike Tagestour Kultur Badepause
Pedelec Natur Einkehr in Restauration Tourleiterdz U n d D a te m

der Radtour
Tourdaten

nverlauf

Tourlange Geschwindigkeit Oberflachenqualitat Anstiege Hohenmeter

48km 18km/h fester Belag higelig 750 m

f Auf Facebook teilen W Auf Twitter teilen B8 Uber E-Mail empfehlen

RVP Kurzanleitung




Das RVP aus Sicht der Interessenten

Das Frontend: Kontakt

TCTIET
der S-Bahn heimgefahren werden.

Service

In Kalender speichern

' wird angezeigt,

[ Weitere Informationen

Interessenten e wenn der
.o . ation H H .o .
kdnnen mit Tourieter/in - Veroffentlichung
Tourenleitenden der Profildaten
Kontakt zugestimmt
aufnehmen wurde
Nachricht
Hohenmeter
250m

Ihr Name

M Ich stimme der ADFC
zu

Abbrechen

Tourenverlauf

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Das RVP aus Sicht der Interessenten

Radtouren

10.4.2022 15.4.2022 20.4.2022

AnCoa . o7 AnDcoa . oo

AnCA O T

» Die jeweils 12 nachsten Radtouren und Termine aus dem RVP werden automatisch
auf der Gliederungs-Website (Einheitliche Webprasenz) angezeigt,

» zusatzlich auf der Website des jeweiligen ADFC Landesverbandes,

» bundesweit relevante Termine auch auf der Website des ADFC Bundesverbandes

Mit ,Weiterlesen >" erfolgt ein direkter Sprung zur Detailansicht im RVP Frontend

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc




Das Konzept - Frontend und Backend

Aktive (Tourenleitende, Redakteure ..) arbeiten im RVP Backend

Gliederungs-Webseiten

L —— - -
Y P . Datenbank
s Programmhefte
— - ‘ ; Presseinformationen
— . | _ Abrechnungsdaten
T
und Statistiken

— (-)adfc_

Dt RS s el VAT AN LGOS S6 ADHC

[~ \ Teilnehmeranmeldungen,

s ———— Benachrichtigungen

. und Kontakte

e

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 O adfc




Arbeiten mit dem RVP

Aktive bendtigen fur das Arbeiten im RVP Backend einen
Account (Benutzerberechtigung)

Es wird unter den folgenden Benutzerberechtigungen (Rollen) unterschieden:

» Redakteure - erfassen Veranstaltungen, diese sind zundchst noch nicht 6ffentlich,
sondern nur in einer Vorschau sichtbar

» Chef-Redakteure - haben Berechtigungen wie Redakteure, jedoch zusatzlich einen
Zugriff auf alle Veranstaltungen ihrer Gliederung, sie kdnnen die Veranstaltungen
nach der Prufung veroffentlichen

» Administratoren - haben Berechtigungen wie Chef-Redakteure, zusatzlich obliegt
ihnen die Benutzerverwaltung der Gliederung

Tourenleitende mussen im RVP mindestens die Rolle ,Redakteur” besitzen, damit sich
Interessenten fur ihre Radtouren anmelden oder Kontakt aufnehmen kdnnen

mehr: siehe Handbuch §3.6.4
RVP Kurzanleitung 24.01.2024 @adfc




Arbeiten mit dem RVP

Benutzeranmeldung am Backend

https://intern-touren-termine.adfc.de

(-)adfc

Merke: der
Unterschied der
URL von Frontend
und Backend ist
,ntern-*

= Ihre E-Mail-Adressa

Ihr Passwort

Passwort vergessen?

ANMELDEHN >

die Email-Adresse
dient als eindeutige
Benutzerkennung

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 @ adfc



Arbeiten mit dem RVP

Die ersten Schritte: das Benutzerprofil (1)

@ adfc Veranstaltungen Vorlagen Kalender Gliederungen Benutzer

Qanpenity s o
Ubersicht

Tourenleitende sollen sich (auch wenn sie nicht selbst als Redakteur tatig sind)
im RVP anmelden um ihr Profil zu bearbeiten und unter Kontakt zustimmen,
damit Interessenten ihrer Radtouren mit ihnen Kontakt aufnehmen kdnnen.

mehr: siehe Handbuch §3.2

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Die ersten Schritte: das Benutzerprofil (2)

Oadfc Veranstaltungen ~ Vorlagen Kalender Statistiken Gliederungen Benutzer Logout B Hilfe N
@ Profil
Abbrechen
= s .
Person

Benutzer

Profil Anrede (erfordertich) Vorname (erforderlich) Name (erforderlich)

Fall pdresee Frau v e a—

Feedback E-Mail Adresse

Berechtigungen
Interne Daten fiir Abrechnungsprozesse

StraRe (erforderiich) e
das Hakchen S
sollte gesetzt PLZ ettt S
werden - ——
d fir als
Uberweisung -
Kontakt

+| Ich stimme zu, dass meine Telefonnummer und meine Profilbeschreibung 6ffentlich angezeigt werden

Telefon

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Der Kalender im Backend des RVP

i Veranstaltungkalender

Gliederung

|ADFC Bad Tolz-Wolfratshausen

| Radtertrettin Geretsriea
| zurBrauneckatstation
I Zum Tegernsee
]| zum Baden an den Stamberger See
| Fahrsichereitskurs in Bad Toiz
Auf den Taubenberg I

Zu den Osterseen ||

Von

- & 12 Juli, 2021

Zum Tegemsee I

Hilfe Bis

@ 12 September, 2021

Radlertreff in Geretsried

]| zum Baden an den stamberger see

Nach Benedikibeuem |

mit I

In das

Juli 25 Aug. 1

der

Aug. 8

Von der Neie bis zur Ostsee

Zwei Wallfahrtskirchen-Tour I

Aug. 15 Aug. 22 Aug. 29

Sept. 5

Hilfe

Im Kalender sind alle
Veranstaltungen der
Gliederung im gewahlten
Zeitraum sichtbar.

Es lassen sich so z.B.
TerminUberscheidungen
vermeiden.

(Redakteure haben normalerweise
nur einen Zugriff auf ihre eigenen
Veranstaltungen)

24.01.2024

(-)adfc
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Arbeiten mit dem RVP

Eine Veranstaltung neu anlegen

Neue Veranstaltungen kdnnen entweder

» anhand von Vorlagen der Gliederung (siehe Folie 27),
» Uber das Kopieren bestehender Veranstaltungen (siehe Folie 28)
» oder vollig neu erstellt werden.

Nachfolgend wird die Neuerstellung einer Radtour beschrieben.

Die Auswahl (Selektion) zu bearbeitender Veranstaltungen wird ab Folie 30
beschrieben.

mehr: siehe Handbuch §4

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (1)

@adfc Veranstaltungen Vorlagen Kalender Statistiken Gliederungen Benutzer Logout B Hilfe AN

= \/eranstaltungen

- Ubersicht

+ Veranstaltung anlegen

unter ,Hilfe" ist
das aktuelle

RVP Handbuch

verfugbar

mehr: siehe Handbuch §4.2

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (2) - Typ der Veranstaltung

= \/eranstaltungen
- Neue Veranstaltung anlegen .
Eine Veranstaltung kann
Hauptinformationen Kann spater nicht mehr
geandert werden entweder

Iy (ertorderticn eine gefuhrte ADFC Radtour

(leer) oder

T ein Termin (= alles andere)

Termin Sein

57 - ADFC Bayern e.v. als Typ

Radtour

auswahlen

mehr: siehe Handbuch §4.1

RVP Kurzanleitung 24.012024 O adfc




Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (3) - ADFC Gliederung oder ,Extern”

Typ (erforderich)

ADFC Gliederung
auswahlen, in
deren Namen die
Veranstaltung
stattfindet

Radtour

Gliederung (erforderlich)

52 - ADFC Bayern e.V.

Extern, wenn
nicht durch die
ADFC-Gliederung
veranstaltet

Externe Veranstaltung

mehr: siehe Handbuch §4.2.2

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (4) — Tourenleiter/in

Tourleiter/in (Darf diese Veranstaltung auch bearbeiten)

die Eingabe ,Tourenleiter/in®
ist fUr die Funktion der
Teilnehmeranmeldung
zwingend erforderlich

zur Suche eines
Namens einfach die
Anfangsbuchstaben
eintippen

optional ,2. Tourleiter/in"

es stehen die Namen
aller Benutzer zur Auswahl,
die Zugriff auf die Gliederung haben

mehr: siehe Handbuch §4.2.3

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (5) — Titel und Kurzbeschreibung

Beschreibung
Titel (erforderdich, Titel der Veranstaltung solite kurz und knapp gehalten werden. max. 50 Zeichen_]

Gemitliche Radtour zur Braunecktalstation

Kurzbeschreibung (erforderlich, Angaben werden als Teasertext, fiir gedruckte Programmhefte und Kalenderfunktionen genutzt, max. 200

Zeichen.)

Von Bad Tdlz auf dem Isar-Radweqg bis Lenggries und wieder zurlick.

so sieht es im
Frontend bei den
Suchergebnissen
aus

Radtour [EINEE Sa. 9. Mai 2020 14:00
Gemiitliche Radtour zur

Braunecktalstation

Von Bad Tolz auf dem Isar-Radweg bis Lenggries und
wieder zurtck.
ADFC KV Bad Tolz-Wolfratshausen

mehr: siehe Handbuch §4.2.4, 4.2.5

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 O adfc




Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (6) — Datum und Zeit

» Beginn und Ende (immer erforderlich)

» Wenn bei ,Ohne Zeitangabe“ ein H3kchen gesetzt wird, dann verlangt das System
nur die Eingabe des Datums

» Termine Uber mehrere Tage erscheinen nach dem Startdatum nicht mehr im
Frontend um zu gewahrleisten, dass nur aktuelle Angebote sichtbar sind

» Sich regelmal3ig wiederholende Veranstaltungen (wie z.B. wochentliche
Feierabend-Radtouren) sind als Serientermin einzugeben (siehe Folie 29)

mehr: siehe Handbuch §4.2.6

RVP Kurzanleitung 24.012024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (7) — Startpunkt / Adresse

Eingabe entweder: > als Gliederungsstandort (aus Liste vordefinierter Startpunkte),

» Eingabe von Stralse und Ort (mit Postleitzahl), oder
» Auswahl in einer Karte (fUr die genaue Position)
Startpunkt i
o Es werden Orte
Marktstrale, 83646 Bad Tolz N~ J~ - % aus d er
g B e oe o 5 Ty e
Stadt-Apotheke 1 | glipoch %‘_ 3\ / 4 o > Hang;;?.clllcl\ Ka rte n d ate ﬂ ba n k
b 1 2 &
i ) - : vorgeschlagen,
\ \ ‘}\ U 1371 39| 4 "3, S Sa‘ Ex’,'l“:* rxé“l 5.9 g :‘1.: ;% dle N a meﬂ kon ﬂen
PR e o 8. SO0 e | Uberschrieben
: v oo, o e O] O T .
ws Mo O R e = e o oL -, werden, beachte die
i J"“;:’. Rup’Drecm | ":5'2‘ ol :\% g %O(k | Ef"o";,:ﬁ ',{f 2 y \;;5\‘3 '73 . . .
| ool L1 AR = : L) [ Ta - z Beispiele im
- L‘ﬁ.“ J:f(b@‘;a e kaumaus Kbt " BRK Klelc Leaflet] © OpenStreethiap
mehr: siehe Handbuch §4.2.7
RVP Kurzanleitung

Handbuch

24.01.2024
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Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (8) — Teilnehmeranmeldung

Auswahl entweder: »  Keine Anmeldung®,
» Teilnehmeranmeldung” (Uber das RVP Frontend), oder
» ,Externe Anmeldung” (Uber Link zu einer externen Web-Seite)

Teilnehmeranmeldung
Anmeldetyp (erfordertich)

[xterne Anmeldung

Link zur externen Anmeldung (erforderlich, Kor Ad i d mit http)

das Handbuch beschreibt die Ablaufe
der Teilnehmeranmeldung

aus Sicht der Interessenten und
e i e e ) Tourenleitenden im Detail

Weitere Angaben

mehr: siehe Handbuch §6
RVP Kurzanleitung 24.01.2024 @adfc




Arbeiten mit dem RVP

Eine Radtour neu anlegen (9) — Speichern und weitere Angaben

Veranstaitung nach dem ersten ,Speichern” erscheint auf der linken Seite des

Hauptinformationen Backend ein neues Menid mit ggf. Hinweisen auf fehlende

SeseEbung Pflichtangaben:

z::i;n a > Bilder und Merkmale sind stets Pflichtangaben

. » Die Beschreibung ist optional. Wenn sie leer ist, dann wird

. im Frontend ersatzweise die Kurzbeschreibung angezeigt
(nicht empfehlenswert).

Radtour » Unter Stationen kann (optional) der Tourenverlauf mit z.B.

Merkmale A Pausen und Sehenswurdigkeiten angegeben werden, die

Stationen Stationen werden in der Karte des Frontend gezeigt.

mehr: siehe Handbuch §4.3 #  Speichem

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 O adfc



Arbeiten mit dem RVP
Bilder

» sind auf Grund der visuellen Konzeption eine Pflichtangabe
» konnen aus einem Bilderpool im RVP ausgewahlt,

aus Bilder-Sammlungen des ADFC kopiert werden,
auch konnen eigene Bilder hochgeladen werden.

Es muss stets das Urheberrecht (CopyRight) beachtet werden!

» Auf Bildern erkennbare Personen mussen ihr Einverstandnis zur Veroffentlichung
erklart haben (siehe z.B. die Teilnehmerliste).

» Bei Bildern aus dem Internet miUssen die Nutzungsbedingungen beachtet werden!

mehr: siehe Handbuch §4.3.2

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Merkmale einer Radtour qTé

Lange in km — die gesamte Lange

Geschwindigkeit in km/h - die Durchschnittsgeschwindigkeit
Geschwindigkeit pro Tag —in 5 Stufen wahlbar

Lange pro Tag —in 7 Stufen wahlbar

Steigung (flach, einzelne Steigungen, hiigelig, bergig)
Oberflache = 4 Stufen, die nennenswert schlechteste Oberflache
Hohenmeter — die Summe der Anstiege

Typ - nach Dauer, wie Tagestour, Mehrtagestour, ..

Geeignet fUr — wie Alltagsrad, Pedelec, Rennrad, ...
Besondere Zielgruppe — wie Familien, Senioren, ..

Besondere Charakteristik /Thema — wie Kultur, Natur, ...
Weitere Eigenschaften — wie Zusatzkosten, Einkehr, ...

mehr: siehe Handbuch §4.4

VVVVVYVYVVVYYYVY

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Schwierigkeit einer Radtour

» Das RVP errechnet anhand bestimmter Merkmale die Schwierigkeit einer Radtour
und gewahrleistet so eine bundeseinheitliche Bewertung aller ADFC Radtouren

» Gelegentlich entspricht der ermittelte Wert nicht den Erfahrungen der
Tourenleitenden, deshalb sollte zunachst gepruft werden, ob die dafur relevanten
Merkmale optimal gewahlt wurden und bei Bedarf korrigiert werden konnen

» Um willkirliche Bewertungen zu verhindern, klaren Tourenleitende diese Falle mit

Chef-Redakteuren (bzw. Administratoren) ihrer Gliederung, diese sind berechtigt
den Wert fur die Schwierigkeit zu Uberschreiben

mehr: siehe Handbuch §4.4.3,5.2.2

RVP Kurzanleitung 24.012024 O adfc



Arbeiten mit dem RVP

Merkmale eines Termins

Beispiele:

Vortrage & Kurse — wie Radreisevortrag, ADFC-TourGuide-Seminar, ...
Aktionen, bei denen Rad gefahren wird - wie Critical Mass, Sternfahrt, ...
Serviceangebote — wie Fahrrad-Codierung, ..

Versammlungen — wie Aktiventreff, Mitglieder- / Delegiertenversammiung, ..
Messen & Infostande — wie ADFC-Stand auf externen Messen, ...

Radlertreff / Stammtisch / dffentliche Arbeitsgruppe
Wandertour/Wanderung

VVVVYVYYY

mehr: siehe Handbuch §4.5.2

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Vorlagen

» dienen als Vorgaben fir sich hdufig wiederholende Veranstaltungen

» stehen allen Redakteuren der Gliederung zum Kopieren zur Verfugung
» werden aus Veranstaltungen mit dem Status ,Entwurf” erzeugt

» sind im Hauptmenu oder in Selektionen abrufbar.

Aus Vorlagen erstellte Veranstaltungen muissen (wie bei einer Neuerstellung) gepruft
und veroffentlicht werden.

mehr: siehe Handbuch § 4.8

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Veranstaltungen kopieren
Redakteure kdnnen (nur) ihre eigenen Veranstaltungen kopieren

Die zu kopierende Veranstaltung (z.B. aus der Vorsaison) auswahlen

im linken MenU des Backend auf ,Kopieren® klicken

die Selektion auffrischen und die kopierte Veranstaltung auswahlen

im Titel das Wort ,(Kopie)“ I6schen und sonstige Anderungen eingeben
Speichern

O

Wie bei einer Neuerstellung Prufen und Veroffentlichen

mehr: siehe Handbuch § 4.7

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Serientermine

Veranstaltungen mit sich regelmalsig wiederholenden Terminen, wie zum Beispiel ein
Radlertreff ,jeden 3. Dienstag im Monat®, kdnnen als Serientermin angelegt werden

1. die Basis-Veranstaltung fur die Serie erstellen und speichern

2. das Hakchen ,Ist ein Serientermin® aktivieren

5. die Wiederholungs-Kriterien auswahlen: Beispiel: Monate — Dritten — Dienstag -
jeden 1., Wiederholen bis ...

4. mit ,Berechnete Serientermine” werden die erstellten Serientermine aufgelistet

» Serientermine konnen nach der Veroffentlichung nicht mehr einfach gedandert
werden, sie sollten deshalb vorher ausreichend gepruft werden.
> Ein einzelner Serientermin muss vor dem Andern aus der Serie entkoppelt werden.

RVP Kurzanleitung 24.012024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Veranstaltungen bearbeiten / kopieren / loschen

sie mUssen zuvor in der Liste im Backend selektiert (ausgewahlt) werden

g Veranstattungen Lo a oo
Ubersicht

Feld Operator Vergleichswert

Titel - Enthalt - Sternfahrt n

+ Filter hinzufagen

Q Neue Selektion erstellen

Thre Selektionen:
15.02.2019, 15:48 15.02.2019, 16:29 15.02.2019, 16:40 15.02.2019,16:42 W
Typ = Titel & Stadt ¢ Beginn * Ende 2 Status ¢ Serie ¢ Organisator %

Radtour Zur Radsternfah...  Geretsried 07.04.2019, 10:00 07.04.2019, 18:00 Veroffentlicht x Claudia Redeker

mehr: siehe Handbuch § 4.6.1

RVP Kurzanleitung 24.01.2024



Arbeiten mit dem RVP

Eine neue Selektion erstellen

— Veransta Itun gen == Veranstaltun=anlegen XML x csv o

- Ubersicht

Feld
Operator Vergleichswert
- GroRker als - & 1Januar, 2020 n
Feld Operator Vergleichswert
Status - Gleich - Entwurf -

Alle Filter mUssen zutreffen (UND) - == Filter hinzufigen

Q Neue Selektion erstellen

mehr: siehe Handbuch § 4.6.1

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc




Arbeiten mit dem RVP

Neue oder kopierte Veranstaltungen werden erst nach

dem Auffrischen in der Liste sichtbar Selektion
auffrischen!
Q Neue Selektion erstellen

Ihre Selektionen:

)22 02.02.2020, 16:16 06.02.2020, 10:16 10.02.2020, 22:22 16.02.2020, 13:35 20.02.2020,11:16 < W
< >
Typ ¢ Titel ¢ Stadt ¢ Beginn ¢ Ende ¢ Status ¢ Serie ¢ Organisator...
Termin ADFC-TourG...  Eichstatt 08.05.2020, 15:01 10.05.2020, 15:01 Veroffentlicht x Annemarie Z...
Termin Messe Freize... Nurnberg 26.02.2020, 09:3' 01.03.2020, 18:01 Veroffentlicht x Claudia Red...
Termin f.re.e. DieRe... Munchen 19.02.2020, 10:0' 23.02.2020, 18:01 Veroffentlicht x Claudia Red...

mehr: siehe Handbuch § 4.6.1

RVP Kurzanleitung 24.01.2024 Q adfc



Arbeiten mit dem RVP

Prifen und Veroffentlichen

Redakteure prufen ihre
Veranstaltungen zunachst
in der Vorschau und
wahlen eine:n Chef-
Redakteur:in fur die
Veroffentlichung, letztere
erhalten dazu vom RVP eine
Benachrichtigung

Im Handbuch befindet sich
eine Checkliste

mehr: siehe Handbuch § 5

(? adfc

Aligemeiner Deutscher
Fahrrad-Club

ADFC Radtouren und Veranstaltungsportal

5.2.4 Checkliste fiir die Veréffentlichung

Veranstaltungen sollten vor der Verdffentlichung anhand der folgenden Checks geprift werden:

¥ Wird fur die Prifung das ,Vier-Augen-Prinzip” gewahrt?

¥ Entsprechen die Texte und Bilder der Datenschutzgrundverordnung, also keine perstnlichen
Daten, wenn dafiir keine ausdriickliche Zustimmung vorhanden ist?

¥ Sind Bilder akzeptabel und ist der Copyright Text rechtssicher? Stammen die Bilder aus un-
eingeschrinkt nutzbaren Quellen?

¥ Entsprechen (wenn zutreffend) herunterladbare Dateien dem Urheberrecht?

Ist (wenn zutreffend) der Link zu weiteren Infos akzeptabel?

\

¥ Wenn Tourenleitende / organisierende Personen der Verdffentlichung ihrer persénlichen Da-
ten nicht zugestimmt haben, dann diirfen diese auch nicht in der Beschreibung erscheinen.

¥ Wurde der Typ der Veranstaltung (Radtour oder Termin) korrekt gewahi?

¥ Entspricht die Veranstaltung den Regeln der Gliederung und die Preise den Vorgaben?

RVP Kurzanleitung
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Teilnehmeranmeldungen

Wenn im Backend die Option ,Teilnehmeranmeldung" Anmeldung
ausgewahlt wurde, dann ist nach der Veroffentlichung [ Jetzt anmelden
im Frontend der Button ,Jetzt anmelden” sichtbar

» Interessenten melden sich mit Eingabe ihrer Daten und der Bestatigung
ihrer E-Mail-Adresse an und erhalten eine Anmeldebestatigung

» Tourenleitende erhalten nach einer erfolgreichen Teilnehmeranmeldung
eine E-Mail und kdnnen bei Bedarf mit den Interessenten Kontakt aufnehmen

» Tourenleitende kdonnen die Teilnehmerliste einsehen und bei Bedarf bearbeiten,
z.B. telefonische Anmeldungen erganzen

mehr: siehe Handbuch § 6
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Teillnehmerlisten

» Tourenleitende kOnnen eine

datenschutzkonforme
Teilnehmerliste ausdrucken TEILNEHMERLISTE
Titel der Veranstaltung: Malerblicke Tegernseer Tal
. Buchungsnummear: GOB1T7
> Te | | n e h m e n d e Ansprechpartnerin Claudia Redeker
. . X Datgr_n | Veranstaltungstyp: Sonntag, 17.07.2022 |T?g§slwr
UﬂteFSCh Felbeﬂ dlese |_|Ste Prais: 0,00 €/ 3,00 € (ADFC-Mitglieder / Gaste)
ZUr Keﬂﬂtﬂlsr]ahme der Teilnahmebedingungen:
iinah i Telnanme an e Veranetahung Gemachion Foios, FImauinahimen und Ihervews In Rundlunk. Femashen, Werbtno,
Te | n a m e b e d | ﬂ g U ﬂ g e n B'u'lchern. fclomechanischenI:tfrgelfaltigungen {Fillrntla. \.ﬁgeokasseﬂ:n etc.)zrgne Vlergﬁliun;sar;spniche méineraeﬁs o
genutzt werden dirfen. Mit der Unterschrift in der Liste erkennt der Teilnehmer die Teilnahmebedingungen an.
| i Nr. | Name Vorname | Unterschrift ADFC- | Betrag | Bahn Foto
» die Liste kann u.a. als Witoied | bsark i
.. . Inei
Abrechnungsbeleg flur die laheln

Teilnahmegebuhren
verwendet werden

mehr: siehe Handbuch § 6.4
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Veranstaltung abschlielsen

» Veranstaltungen, die vorbei sind missen abgeschlossen werden
» Tourenleitende erhalten zur Erinnerung eine E-Mail

» Das Abschlieflsen von Veranstaltungen mit Teilnehmeranmeldungen ist aus
Datenschutzgriunden zwingend notwendig! Nach dem Abschlielsen werden die
personenbezogenen Daten nach sechs Wochen automatisch anonymisiert

» Das Abschlielsen von Radtouren ist notwendig, damit sie in der statistischen
Auswertung ,ADFC-geflhrter Radtouren” berlcksichtigt werden

» Veranstaltungen ohne Teilnehmer k&nnen nicht abgeschlossen werden, denn sie
haben effektiv nicht stattgefunden und messen deshalb storniert werden

mehr: siehe Handbuch § 5.5
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Support und Kontakt

> Siehe im Handbuch die haufig gestellten Fragen (FAQ)

> FUr weitere Informationen, Schulungsvideos siehe im Aktivenbereich
des ADFC Bundesverbandes das Dossier unter der folgenden Adresse:
https://aktiv.adfc.de/rvp

> Das RVP Support-Forum ist Uber diesen Link erreichbar:
https://support.adfc.de/projects/terminportal

> Das ehrenamtliche Support-Team des RVP
ist Uber die folgenden Kontaktadressen erreichbar:
support-nord-radtourentermine@adfc.de
support-ost-radtourentermine@adfc.de
support-west-radtourentermine@adfc.de
support-sued-radtourentermine@adfc.de
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