
Radtouren- und 
Veranstaltungsportal 
 

 

Abrechnungstool 
Stand: 30.04.2019, Version 1.2* 

 

*Änderungen gegenüber der 
Vorgängerversion sind rot markiert 

 
(Hinweis: Es wird stetig am Portal gearbeitet, 

daher sind Änderungen möglich. 

Redaktionshandbuch und Schulungsvideos 

liegen im Aktivenbereich.) 
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Konzept der Abrechnungsfunktion 

„Backend“: 
TourenleiterIn/ 

Gliederung 

Radtour findet im 
realen Leben statt 

Interner 
Abrechnungsprozess 
kann an Gliederung 
geschickt werden 

Abrechnungsdaten der Gliederung und der 

TourenleiterIn müssen im Backend 

hinterlegt werden. 

 

 

Hinweis: 

Abrechnungen werden individuell zwischen 

Gliederungen/TourenleiterInnen getroffen.  

Buchhalterisch sind Tourenleiter und 

Gliederung für die Speicherung der 

Abrechnungen lokal selbst verantwortlich. 

Nach Beendigung der Tour kann 

der/die TourenleiterIn über das 

Backend eine Abrechnung an die 

Gliederung als PDF verschicken. 

Eine Anforderung war es interne Verwaltungsprozesse, wie das Abrechnen von 

Radtouren über das neue Radtouren- und Veranstaltungsportal zu gewährleisten. 
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1.Voraussetzungen für die Abrechnung 
 

 

• Es handelt sich um eine Radtour 

• Radtour hat stattgefunden 

• Radtour wird abgeschlossen und statistische sowie Abrechnungsdaten durch 

Spontanbesucher durch TourenleiterIn ausgefüllt 

• Radtour hat den Status „Abgeschlossen“ (1)> dann erscheint  „Abrechnung“ (2) 

 

2. 

1. 
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1.Voraussetzungen für die Abrechnung:  
Umgang mit Nicht-Anmeldungen spontan vor Ort 

Wenn Teilnehmende spontan und ohne Anmeldung teilnehmen („Ad hoc Teilhemer“),  

müssen diese manuell bzw. gemäß den Angaben der Teilnehmerliste im Nachgang manuell 

durch den Tourleiter hinzugefügt werden.  

Spontanbesucher,die für die 

Abrechnung nachgetragen 

werden müssen 

ADFC-interne Statistik 
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2.Voraussetzungen für die Abrechnung 

Bedingung für Abrechnungsfunktion: Unter Menü „Gliederungen“ (1), Daten der 

Abrechnung  hinterlegen (2) 

 

1. 

2. 
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2. Voraussetzungen für die Abrechnung: 

Detailblick Abrechnung 

Voraussetzung für Abrechnungsfunktion: Hinterlegen von Gliederungs- und 

Abrechnungsdaten 
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2. Voraussetzungen für die Abrechnung: 
Detailblick Abrechnung 
Unterschiedliche Prozentverteilungen an die Tourenleiter*Innen können auch in Preislisten 

versehen werden. Dazu das Modul Gliederung (1) unter Preislisten (2) aufrufen und 

Prozentanteil festlegen (3). 

Wenn Eine Radtour angelegt wird, kann diese Preisliste immer unter „Preise“ aufgerufen 

werden,. 

 1. 

2. 

3. 
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3.Voraussetzungen für die Abrechnung 

Bedingung für das Abrechnungsfunktion: Hinterlegen von eigenen 

Abrechnungsdaten der Tourleiter*In unter Punkt 2. 

 

Hinweis: Alle Tourenleiter*Innen müssen sich einmalig mit einer E-Mail im System anmelden, 

um u.a. das Abrechnungsmodul nutzen zu können. 

 

 

1. 

2. 
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3.Voraussetzungen für die Abrechnung: 

Detailblick Profilseite (ist noch in Entwicklung) 

Voraussetzung für Abrechnungsfunktion: TourenleiterIn hat Abrechnungsdaten 

hinterlegt 
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Abrechnungsprozess 
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Abrechnungsprozess 

Die Vorlage ist standardisiert  

und kann nicht geändert werden.  
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Rückfragen 

• Alle Supportunterlagen (Redaktionshandbuch; Schulungsvideos; FAQs) liegen im 

Aktivenbereich 

 

• Für Rückfragen eine Mail an radtourentermine@adfc.de schreiben 

 

 

 

(https:/login.adfc.de/metanavigation/aktive/neue-online-projekte/radtouren--und-veranstaltungsportal
mailto:radtourentermine@adfc.de

