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Konzept der Abrechnungsfunktion

Eine Anforderung war es interne Verwaltungsprozesse, wie das Abrechnen von
Radtouren uber das neue Radtouren- und Veranstaltungsportal zu gewahrleisten.

Abrechnungsdaten der Gliederung und der
Tourenleiterln mussen im Backend
hinterlegt werden.

Interner
Radtour findet im Abrechnungsprozess

,Backend*:

TourenleiterIn/
Gliederung

realen Leben statt kann an Gliederung
geschickt werden

Nach Beendigung der Tour kann
der/die Tourenleiterln iiber das
Hinweis: Backend eine Abrechnung an die
Abrechnungen werden individuell zwischen Gliederung als PDF verschicken.
Gliederungen/Tourenleiterinnen getroffen.
Buchhalterisch sind Tourenleiter und
Gliederung fiir die Speicherung der
Abrechnungen lokal selbst verantwortlich.
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1.Voraussetzungen fur die Abrechnung

 Es handelt sich um eine Radtour

« Radtour hat stattgefunden

» Radtour wird abgeschlossen und statistische sowie Abrechnungsdaten durch
Spontanbesucher durch Tourenleiterln ausgefullt

« Radtour hat den Status ,,Abgeschlossen” (1)> dann erscheint ,,Abrechnung“ (2)

(_-)adfc Veranstaltungen Vorlagen Kalender Gliederungen Benutzer Logout ENY

@ Test fir die Abrechnung 1. Bl sborechen

25.10.2018

Veranstaltung
Hauptinformationen
Beschreibung

Bilder

Dateien

Preise

Anmeldung
Einstellungen
Teilnehmer (4)

E-Mail an Angemeldete

Termin

. Merkmale

AbschlieBen

Diese Veranstaltung kann abgeschlossen werden. Nach dem Abschluss kann sie nicht mehr bearbeitet werden und wird archiviert.

a Veranstaltung abschlieBen



1.Voraussetzungen fur die Abrechnung:
Umgang mit Nicht-Anmeldungen spontan vor Ort

Wenn Teilnehmende spontan und ohne Anmeldung teilnehmen (,,Ad hoc Teilhemer*),
mussen diese manuell bzw. gemal den Angaben der Teilnehmerliste im Nachgang manuell
durch den Tourleiter hinzugefugt werden.

B 25.10.2018 S
AbschlieBen
Veranstaltung
Hauptinformationen Diese Veranstaltung kann abgeschlossen werden. Nach dem Abschluss kann sie nicht mehr bearbeitet werden und wird archiviert.

Beschreibung Ad hoc Teilnehmer: ADFC-Mitglied (erforderlich)

Bilder

Dateien 0

e Ad hoc Teilnehmer: Nicht-Mitglied (erforderlich) : . .
Anmeldung 0 Spontanbesucher,die fiir die

Einstellungen

Abrechnung nachgetragen

Ad hoc Teilnehmer: Sozialtarif (erforderlich)

Teilnehmer (3) -
E-Mail an Angemeldete 0 Werden mussen
Radtour Ad hoc Teilnehmer: test (erforderlich)
Merkmale 0
Stationen

. Gewonnene Neumitglieder (erforderlich
AbschlieRen a 9 {erfordertich)

0

Kopieren )

Gefahrene Strecke (erforderlich, in KM)

Loschen x ADFC-interne Statistik

0
Stornieren

8 Veranstaltung abschlieBen
Erstellt von: nanett.bier@adfc.de




2.Voraussetzungen fur die Abrechnung

(Dadfc Veranstaltungen Vorlagen Kalencllrl * Gliederungen Benutzer Logout N
f«DFC Bundesverband S
Preislisten
Gliederung
Preislisten Standardpreislisten der Gliederung. Diese kénnen zu einer Veranstaltung hinzugefiigt werden.

» Hinzufigen

Bedingung fur Abrechnungsfunktion: Unter Menu ,,Gliederungen® (1), Daten der
Abrechnung hinterlegen (2)

Stand Radtouren- und Veranstaltungsportal: Aufbau | 5 |  30.04.2019 @ adfc



2. Voraussetzungen fur die Abrechnung:
Detailblick Abrechnung

() adfc

Veranstaltungen

ADFC Bundesverband
1

Vorlagen Kalender Gliederungen

Benutzer Logout A

Ao Abbrechen

Abrechnung
Gliederung
Preislisten Einstellungen fur die Abrechnung von Touren.
Abrechnung Strae (erforderlich)
Standorte
Bilder Mohrenstraie 69|
PLZ (erforderlich) City (erforderlich)
10117 Berlin
E-Mail Adresse (erforderlich) Fax
nanett.bier@adfc.de
IBAN (erforderlich)
DE1234567890
Anteil Tourleiter/in in % (erforderlich)
50
\ - - -
Abrechnungsdaten
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2. Voraussetzungen fu

Detailblick Abrechnung

r die Abrechnung:

Unterschiedliche Prozentverteilungen an die Tourenleiter*Innen konnen auch in Preislisten
versehen werden. Dazu das Modul Gliederung (1) unter Preislisten (2) aufrufen und

Prozentanteil festlegen (3).

Wenn Eine Radtour angelegt wird, kann diese Preisliste immer unter ,,Preise* aufgerufen

werden,.

() adfc Veranstaltungen Vorlagen Kalender Gliederungen

Berjutzer

ADFC Bundesverband
1

Preisliste: Standard

[Gnegerung |
2 . Preislisten Preisgruppen einer Preisliste bearbeiten.
Abrechnung
ctandorte ~ Hinzufligen
Bilde Preisgruppe (erforderlich, z.B. Mitglieder, Erwachsene, Kinder)

Preis fur Mitglieder

Preise

ADFC-Mitglied 500 €

Preis (erforderlich)

0

Logout N

o] Abbrechen

s Zuriick zu Preislisten

3 . Anteil Tourenleiter

0

E]

Anteil Tourleiter in %

Mgl. Preis
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3.Voraussetzungen fur die Abrechnung

(Dadfc Veranstaltungen Vaorlagen Kalender Gliederungen Blﬂutzer ut A

2e% Benutzer - o
& oicht + Benutzer anlegen 4 Profil bearbeiten csv

Name % E-Mail $

Gliederungen &

Bedingung fur das Abrechnungsfunktion: Hinterlegen von eigenen
Abrechnungsdaten der Tourleiter*In unter Punkt 2.

Hinweis: Alle Tourenleiter*Innen miissen sich einmalig mit einer E-Mail im System anmelden,
um u.a. das Abrechnungsmodul nutzen zu kénnen.
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3.Voraussetzungen fur die Abrechnung:

Detailblick Profilseite (ist noch in Entwicklung)

(') adfc Veranstaltungen Vorlagen Kalender Gliederungen Benutzer

@ Profil

nanett.bier@adfc.de

Benutzer
Profil

E-Mail Adresse

VWVIUUVUIIViLE=UI Is 1Vl MviIvwviiliuvi |3o|uunuul Is

Person
Anrede (erforderlich) Vorname (erforderlich)
Frau - Nanett

Interne Daten fiir Abrechnungsprozesse

StraBe (erforderlich)

Thiesstralle

PLZ (erforderlich)

10117

Aufwandsentschadigung fiir Tourabrechnungen als (erforderlich)

Uberweisung -

Kontakt

Ort (erforderlich)

Berlin

Name (erforderlich)

Bier

«/| Ich stimme zu, dass meine Kontaktdaten (zusatzlich zur E-Mail) 6ffentlich angezeigt werden

hinterlegt

Stand Radtouren- und Veranstaltungsportal: Aufbau
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Abbrechen

Hilfe

Hilfe
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Abrechnungsprozess

[ Intern - ADFC Veranstaltun: X [ Abrechnung.pdf b | O Test fur die Abrechnung | A X ‘ O Test fiir die Abrechnung | # X ‘ || Dummy Text Generator | = X ‘ + - [

3

& C @ https//dev-intern-touren-termine.adfc.de/modules/events/ce47fd70-deaf-4d36-b9dd-112f8ebb945f/invoice or 3% Q

£ Apps [ Allgemeiner Deutsc QTime Zeiterfassung  (©) TEST Veranstaltung [ TEST Backend RTDB [ Shortlist TYPO3 Awa: (=) ADFC Veranstaltunc [ Intern - ADFC Veran

Test fur die Abrechnung

- Abbrechen = Vorschau 6ffnen

25.10.2018
Abrechnung
Veranstaltung
Hauptinformationen Radtourenabrechnung flr Tourleiter und Gliederung.

Beschreibung

: L Abrechnung herunterladen
Bilder

Dateien

Preise

Anmeldung
Einstellungen
Teilnehmer (3)

E-Mail an Angemeldete

Radtour
Merkmale
Stationen
Abrechnung €
Kopieren %)
Léschen x

Erstellt von: nanett.bier@adfc.de
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Abrechnungsprozess

Die Vorlage ist standardisiert
.)adfc
" un Wggruna Dncher
taratCu

und kann nicht geandert werden. Radtouren- und Veranstaltungsportal
Manett Bier | Mohrenstralie 67 | 10117 Beslin AbsendenTauenleiber
ADFC Bundesverband Nanett Bier
Mohrenstralte 69 Mohrenstralte 67
10117 Berlin 10117 Berin
Fax: 25.10.2018
E-Mail: testi@test de
Abrechnung der ADFC-Radtour Nr. 5342
im Rahmen des Ubungsleiter-Vertrags fur ADFC-Radtourenleiter
Obungsleiter (Tourenleiter) Manett Bier
Toartited: Teat fir die Atvechnung
Touwrdatan | Donnerstag, 25.10.2018
Fand die Tour statt? Ja
Trew Tellnahs der T

Anzahl Betrag Summe
Sazialtanf 1 100 € 100 €
ADF C-Miglled 1 300€ 300 €
Hichi-Maglied 1 5.00 € 500 €
Einnahmen gesamt (4) 9,00 €
Gewonnene Neumitglleder (B) 5,00 € 0,00 €
Abrechnung der Elnzelpositionsn A und B
Einnahmen gesamt (A) .00 €
abenglich 50% Aneil Tourenlaiter an den Einnahmen (&) -4 .50 €
abziglich Betrag flr gewonnens Neumitgleder (B) 0,00 €
Betrag fir den ADFC Bundesverband 4,50 €
Autwas tur den U ter (nach §3 Nr.26 ES1G) 4,50 €
¥ Der ADFC zieht den Betrag in Hohe von 4,50 ein,
0 leh Oberwelse dan Betrag von 4,50 uner dem zwack > Toureniltar Fwesck Abrechnung<<
an den ADFC Bundesvertand, IBAN: 0123456789,

Mit miener Lintarachinft bestitige koh e Richtighalt dar Abrechnung
Datwm, Unterschrift Nanet Bier
eratedt durch Nanett Bier Salte 1 von 1




Ruckfragen

 Alle Supportunterlagen (Redaktionshandbuch; Schulungsvideos; FAQs) liegen im
Aktivenbereich

» Fur Ruckfragen eine Mail an radtourentermine@adfc.de schreiben
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